BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PHXD MIEN TAY Pjc Lip - Tw do - Hanh phic

Vinh Long, ngay 18 thang 10 nam 2018.

NQIQUY TRUNG TAM THONG TIN - THU VIEN
Wi

Piéu 1: Dbi twong phuc vu

Tét ca cdc thanh vién trong truong déu 13 ban doc, duoc sir dung tét ca cac
dich vu va tham gia moi hoat dong ctia Trung tdm Théng tin - Thu vién. Ban
doc can xuét trinh thé sinh vién, thé vién chuc (truong hop chuea cé thé, cé thé
str dung gidy CMND), thuc hién dung quy trinh sir dung céc dich vy cua Trung
tdm Thong tin - Thu vién va tudn tha sy huéng dan cta nhéan vién khi st dung
cac dich vu.

Piéu 2: Vé trang phuc, an ninh trat ty va gilr gin vé sinh thw vién

1. Mic trang phuc gon gang, lich su khi dén Trung tdm Thong tin - Thu vién.

2. Di nhe, néi khé, gitt gin trat tu trong Trung tdm Thong tin - Thu vién.

3. Gui tui, cdp, vat dung ca nhén vao tu gift dd trude khi sur dung cac dich vu.

4. Gilr gin v¢ sinh chung.

Diéu 3: V¢ sir dung tai liéu

I. St dung doc t6i da 03 tai liéu tai ché va muon t6i da 02 tai liéu /2 tuan (déi
v0i sinh vién), 10 tai liéu /3 thang (doi vdi giang vién, vién chuc).

2. Kiém tra tinh trang tai liéu trudc khi mugn; khong cit, xé, viét, vé, gach xoa4,
danh dau hodc thyc hién céc hanh vi khac gy hu hai tai liéu.

3. Bé tai liéu dung noi quy dinh, khong xdo tron vi tri tai liéu trong kho.

4. Muon, tra hoac gia han muon tai liéu tai quéy luu hanh.

Piéu 4: Vé sir dung, bio quén trang thiét bi va co s& vit chat

1. Chi str dung céc trang thiét bi phuc vu cho viéc hoc tap va nghién ctu.

2. Van hanh ding va bao quan tdt cac trang thiét b trong Trung tdm Thong tin -
Thu vién. A

Diéu 5: Nhirng diéu ban doc KHONG PUQC LAM

1. KHONG muon thé cua ngudi khic hodc cho ngudi khac muon thé dé su
dung.



2. KHONG tu y di doi, théo l&p, diéu chinh, cai dat phan mém maéy tinh hay céc
trang thiét bi nhur may lanh, dén, quat, ban ghé...

3. KHONG viét, v&, gac chan 1én ban, ghé...

4. KHONG tu ¥ mang tai san, thiét bi, tai liéu, sach bao va céc vat dung khac ra
khoi Trung tdm Théng tin - Thu vién.

5. KHONG lam on, gdy mat trat tu, in udng va xa rac trong Trung tim Thong
tin - Thu vién.

Piéu 6: Xir Iy vi pham ndi quy
1. Péi véi viée vi pham ndi quy:
1.1 Nhic nhé khi ban doc vi pham néi quy lan thir nhét.
1.2 Canh cdo, trlr diém rén luyén va diém thi dua khi ban doc vi pham noi quy
lan th{r hai.
1.3 Dinh chi viéc str dung céc dich vu cia Trung tdm Théng tin - Thu vién
néu ban doc vi pham noi quy tir 1an tht ba.
2. D6i véi viée lam hu hong va that lac tai lidu:
2.1 Boi thudong 100 % gia tri tai liéu khi 1am hu hong tai liéu (khi tai liéu bj
cét, xé, viét, v, gach xo4, danh déu...).
2.2 Boi thuong tai liéu méi hodc 300% gia tri tai liéu khi lam thét lac tai liéu.
2.3 Phat 1.000 dong/1 tai liéu/ ngay déi véi tai liéu muon qua han quy dinh.

Piéu 7: Thoi gian phuc vu

T Phong Gio' mé cira Ngay trong tuin
1 7h15 — 18h00 Tht 2 - Thi 6
1 Phong doc (tang 2)
7h30 - 11h30 Thua 7
‘ 7h30 -11h30
2 Phong muon (tang 3) Tht 2 - Thr 6

14h00 - 18h00
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